
快篩評估系統填報
操作說明



進入填報系統

進入本計畫網頁平台 進入本計畫填報系統登入頁面

選擇辦公廳舍填報系統 登入填表
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登入填報

填入帳號密碼及驗證碼登入

帳號預設為機關代碼

預設密碼會以Email提供各單位
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聯絡方式

(建議由機關管理財產或填報「政府機關
及學校用電效率管理計畫」、「政府機
關及學校四省專案計畫」之人員)

第一次登入後，
填寫完成後存檔後，
方可存檔修正密碼。
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機關資料

自動從機關代碼帶入上層機關，
並提供下拉式選單，供填報者選擇
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建築物基本資料

依X+Y產生對應數量的表單

上傳PDF、JPG、PNG
填寫建築物資料

上傳PDF、JPG、PNG
填寫建築物總樓地板面積、地上樓層數及地下樓層數資料
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建築物基本資料-地址

下拉選單選擇資料 依選擇的資料自動帶入

填報者輸入

1. 縣市選擇

2. 鄉鎮市區選擇

3. 郵遞區號會依上述選擇自動帶入
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建築物基本資料-建築分類

下拉選單選擇資料

A.民間辦公

B.政府辦公

C.圖書館

1. 選擇建築分類

2. 完成建築分類
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建築物基本資料-空調資料

無開窗、有空調機房

有開窗、無空調機房

 全年空調說明

 間歇空調說明
上傳PDF、JPG、PNG
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用電資料-電費單據計算方式

1.點選電費單據的計算方式

2.點下一步

1

2

3.依勾選的計算方式，產生對應的填報表單

3
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逐年用電資料

上傳最近4年的用電資料 (PDF)

填空間名稱及電號 填各年度電表資料

各年度所有電號的電表資料加總
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逐年用電資料-欄位增減

 點 號後，增加空間名稱、電號及電表填報欄位，供填報者填入資料。

 點 號後，填報者則可刪除多的欄位。

可刪除多的欄位
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逐月用電資料

上傳最近4年的用電資料 (PDF)

填空間名稱及電號

填各年度每月電表資料

各年度所有電號的電表資料加總
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逐月用電資料-欄位增減

點 號，可增加空間名稱、電號及電表填報欄位

新增空間名稱及電號欄位

點 號，刪除多的欄位

欄位增減

用電填報

點空間名稱，或電號欄，可切換用電欄位
切換後，可填寫該電號每年每月的電表
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雙月用電資料

上傳最近4年的用電資料 (PDF)

填空間名稱及電號

填各年度每月電表資料

各年度所有電號的電表資料加總
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雙月用電資料-欄位增減

點 號，可增加空間名稱、電號及電表填報欄位

新增空間名稱及電號欄位

點 號，刪除多的欄位

欄位增減

用電填報

點空間名稱，或電號欄，可切換用電欄位
切換後，可填寫該電號每年每月的電表
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設備資料-勾選及資料上傳

勾選有無電梯、電扶梯
若有， 需填寫，
若無， 無的部分會反白，不需填寫

若有資料可知整棟建築的高度，勾有後填入高度資料，
若無法得知，或資料已遺失，則可勾無，並填入水塔位於幾樓的上方。
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設備資料-電梯

上傳PDF、JPG、PNG

1. 填寫整棟建築物中的電梯台數

3

3

2F-6F

7F-16F

17F-30F

2. 選擇電梯實際運行樓層數

3 7F-16F 105

3. 系統自動帶入額定速度

4. 31F以上者，需另外選擇額定速度

31F以上

210

300

420
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電梯運行樓層數為電梯實際的運行樓層數，如：一棟建築物，地上14層，地下3層，電梯會從
B3~14F，運行樓層計算為14+3=17，電梯運行樓層數則選17F-30F。



設備資料-電扶梯

上傳PDF、JPG、PNG
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1. 填寫整棟建築物中的電扶梯台數

2. 選擇電扶梯級寬
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0.6

0.8

1.0

0.8

一樓層

二樓層以上

3. 選擇電扶梯運行樓層數
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1. 電扶梯級寬為電扶梯2邊扶手間距，因應各家廠商規格的不同，可能導致實際寬度於填
報提供之數值有誤差，填報上選擇最接近的數值即可。

2. 電扶梯運行樓層數為電扶梯實際運行樓層數，如：實際為地上14層，地下3層，但電扶
梯只運行B3~1F，運行為2層以上，填報選二樓層以上。
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